
 

Poznań, 13.05.2026 r. 

           

Wykonawcy zainteresowani 

postępowaniem 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE ZZO.343.12.2026 

1. INFORMACJE O ZAMAWIAJĄCYM ORAZ ADRES KORESPONDENCYJNY 

Zakład Zagospodarowania Odpadów w Poznaniu sp. z o.o. 

ul. Ratajczaka 19 

61-814 Poznań 

Zamawiający zaprasza do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia w trybie zgodnym  

z regulacjami dotyczącymi postępowań o wartości poniżej 170 000,00 zł, którego przedmiotem jest 

dostawa w formie leasingu operacyjnego fabrycznie nowego wózka widłowego z napędem 

elektrycznym na potrzeby PSZOK Wschód w Poznaniu przy ul. Wrzesińskiej 12. 

Adres do komunikacji elektronicznej w postępowaniu:  

Adres strony internetowej prowadzonego 

postępowania, na której udostępniane będą 

ewentualne zmiany oraz inne dokumenty 

zamówienia bezpośrednio związane z 

przedmiotowym postępowaniem  

 

https://zzo-poznan.ezamawiajacy.pl 

 

(zakładka lista postępowań 

wyłączonych z Pzp) 

 

2. PRZEDMIOT ZAPYTANIA OFERTOWEGO 

Przedmiotem zamówienia jest dostawa fabrycznie nowego wózka widłowego z napędem elektrycznym 

o parametrach szczegółowo opisanych w Opisie Przedmiotu Zamówienia stanowiącym załącznik nr 2 

do zapytania ofertowego.  Maszyna nie może być prototypem, ma pochodzić z seryjnej produkcji oraz 

spełniać obowiązujące w Polsce normy i przepisy prawa. Maszyna ma być fabrycznie nowa, 

wyprodukowana w 2026 roku, wolna od wad konstrukcyjnych, materiałowych, wykonawczych  

i prawnych.  

 

https://zzo-poznan.ezamawiajacy.pl/


 

 

3. POSTANOWIENIA OGÓLNE 

1. Niniejsze postępowanie nie podlega przepisom ustawy Prawo zamówień publicznych na podstawie 

art. 2 ust. 1 pkt 1 (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.). 

 

2. Postępowanie oznaczone jest znakiem sprawy: ZZO.343.12.2026 i Oferenci winni we wszelkich 

kontaktach z Zamawiającym powoływać się na wyżej podane oznaczenie sprawy. 

 
3. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

 
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania, w wyznaczonym przez siebie terminie, wyjaśnień 

dotyczących wszelkich przedstawionych przez Oferenta dokumentów. W przypadku, gdy Oferent 

nie odpowie na wezwanie Zamawiającego lub nie przedstawi wystarczających i wyczerpujących 

wyjaśnień Zamawiający nie będzie dalej rozpatrywał jego oferty. 

 
5. Wykonawcy mogą zwrócić się do Zamawiającego za pośrednictwem platformy zakupowej  

z pytaniami dotyczącymi treści zapytania ofertowego lub jego załączników, na które Zamawiający 

udzieli odpowiedzi niezwłocznie. Zamawiający może dokonać zmian w treści zapytania ofertowego 

lub jego załączników przed upływem terminu składania ofert. Jeśli zmiany w treści zapytania 

miałyby istotne znaczenie dla sposobu przygotowania oferty – Zamawiający wydłuży termin 

składania ofert o odpowiedni czas na wprowadzenie zmian w ofertach. 

4. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI DOSTAWY 

Termin realizacji dostawy: 30 dni od dnia podpisania umowy. 

Miejsce realizacji dostawy: Biokompostownia, ul. Meteorytowa 3, 61-680 Poznań. 

5. ZASADY LEASINGU 

1. Podstawowe wymagania dotyczące warunków leasingu:  

a) czas trwania leasingu – 36 następujących po sobie miesięcy począwszy od daty przekazania 

pojazdu potwierdzonej protokołem zdawczo – odbiorczym; 

b) liczba rat leasingowych: 35; 

c) leasing rozliczany w polskich złotych; 

d) raty leasingowe zostaną ustalone ze zmiennym oprocentowaniem i będą płatne co miesiąc, 

w terminie określonym w harmonogramie opłat leasingowych. Część odsetkowa raty 



 

leasingowej ulegać będzie obniżeniu w przypadku spadku stopy WIBOR 1M i podwyższeniu 

w przypadki wzrostu stopy WIBOR 1M w stosunku do poziomu przejętego do kalkulacji 

oferty; 

e) wartość opłaty wstępnej 10% ceny netto pojazdu plus podatek VAT; 

f) wartość wykupu/opłaty końcowej 5% ceny netto pojazdu plus podatek VAT; 

g) Zamawiający wymaga uregulowania możliwości częściowej wcześniejszej spłaty leasingu 

przez Zamawiającego, poprzez zwiększenie wysokości wskazanej przez Zamawiającego raty 

leasingu, w części kapitałowej, zgodnie z obowiązującymi przepisami podatkowymi  

(nie częściej niż 1 raz do roku); 

h) Wykonawca zobowiązany jest do uwzględnienia w cenie oferty wszelkich kosztów leasingu; 

i) raty leasingowe uiszczane będą w terminach comiesięcznych od miesiąca następującego  

po odbiorze pojazdu. Zmawiający zobowiązany będzie do uiszczania rat leasingowych na 

podstawie harmonogramu finansowego będącego integralną częścią umowy leasingowej; 

j) Zamawiający w okresie trwania umowy zobowiązuje się ponosić koszty ubezpieczenia 

pojazdu we własnym zakresie i nie ma obowiązku ubezpieczenia pojazdu za pośrednictwem 

Wykonawcy. 

2. Przedmiot dostawy musi być objęty gwarancją producenta na:  

• maszynę oraz osprzęt dodatkowy na min. 6 lata lub 3 000 Mth w zależności, co nastąpi wcześniej. 

6. SPOSÓB OBLICZENIA CENY 

1. Zamawiający będzie brał pod uwagę cenę brutto za wykonanie przedmiotu niniejszego zamówienia. 

 

2. Zaoferowana cena musi zawierać wszelkie koszty wykonawcy związane z prawidłową  

i właściwą realizacją przedmiotu zamówienia, przy zastosowaniu obowiązujących norm,  

z uwzględnieniem ewentualnego ryzyka wynikającego z okoliczności, których nie można było 

przewidzieć w chwili składania oferty. 

 
3. Cenę deklaruje się na formularzu ofertowym załączonym do zapytania ofertowego, podając: cenę 

netto, obowiązującą stawkę VAT oraz cenę brutto. Cenę brutto oblicza się poprzez dodanie do ceny 

netto właściwej stawki VAT. 

 
4. Cena brutto zaoferowana przez Wykonawca powinna obejmować wartość:   

a) opłaty wstępnej (10%); 

b) 35 rat miesięcznych (obejmujących inne koszty i opłaty związane z transportem, obsługa 

serwisową w okresie gwarancji, itd.); 



 

c) wykupu przedmiotu leasingu (5%). 

4. Cenę należy skalkulować przy założeniu stopy bazowej WIBOR 1M obowiązującej  
w dacie wszczęcia postępowania tj. w dniu 13 maja 2026 r. 
 

5. Ceny muszą być wyrażone w złotych (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  
 

6. Prawidłowe ustalenie należnej stawki podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy. 
 

7. MIEJSCE I TERMIN ZŁOŻENIA OFERTY 

 

1. Oferta powinna zostać sporządzona według wzoru formularza ofertowego. Ofertę oraz 

przedmiotowe środki dowodowe, o których mowa w rozdziale 9 pkt 1 niniejszego zapytania należy 

złożyć za pośrednictwem platformy zakupowej Zamawiającego https://zzopoznan.ezamawiajacy.pl  

 

5. Ofertę należy złożyć w wersji elektronicznej (skan podpisanego odręcznie przez osoby upoważnione 

do występowania w imieniu Wykonawcy formularza ofertowego oraz wymaganych załączników), 

lub uzupełniony formularz ofertowy wraz z wymaganymi załącznikami podpisany elektronicznie 

(podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym) przez osoby 

upoważnione do występowania w imieniu Wykonawcy).  

Do składanej oferty należy załączyć pełnomocnictwo w przypadku, gdy ofertę składa osoba, 

której upoważnienie do dokonywania czynności w imieniu Wykonawcy, nie wynika z ogólnie 

dostępnych rejestrów przedsiębiorców (CEiDG oraz KRS). 

Szczegółowe informacje dla Wykonawców składających ofertę znajdują się na platformie 

zakupowej Zamawiającego w zakładce Regulacje i procedury procesu zakupowego – Instrukcje 

dla Wykonawcy. 

2. Termin złożenia oferty - do dnia 22 maja 2026 roku do godz. 10:00 (o zachowaniu terminu 

decyduje data wpływu oferty).  

3. Termin otwarcia ofert: 22 maja 2026 r. godz. 10:15. 

4. Termin związania ofertą - 60 dni od chwili upływu terminu składania ofert. 

 

8. KRYTERIA WYBORU OFERTY 

Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie ceny złożonej oferty. Za najkorzystniejszą zostanie 

uznana oferta z najniższą ceną. Ocenie podlega całkowita cena brutto oferty. 

W kryterium: „Cena oferty” punkty zostaną obliczone według wzoru: 

C = (Cn/Cbo) *100 pkt 

https://zzopoznan.ezamawiajacy.pl/


 

gdzie: 

C – oznacza ilość punktów w kryterium „cena oferty” 
Cn – oznacza najniższą cenę ofertową brutto spośród wszystkich ocenianych ofert 
Cbo – oznacza cenę brutto badanej oferty 

Cena powinna być podana cyfrowo.  

9. ROZSTRZYGNIĘCIE POSTĘPOWANIA 

1. Na potwierdzenie, że oferowany pojazd spełnia określone przez Zamawiającego wymagania, cechy, 
Zamawiający wymaga złożenia wraz z ofertą następujących przedmiotowych środków 
dowodowych: 
a) dokumentów, materiałów informacyjnych dot. oferowanego pojazdu (katalogi, ulotki, 

prospekty) w celu potwierdzenia zgodności zaoferowanego pojazdu z wymaganiami, cechami 
określonymi w opisie przedmiotu zamówienia; 

b) specyfikacji technicznej oferowanego pojazdu (wypełnionej przez Wykonawcę zgodnie ze 
wzorem stanowiącym załącznik nr 3 do zapytania ofertowego). 

   
2. Jeżeli Wykonawca nie złoży przedmiotowych środków dowodowych lub złożone przedmiotowe 

środki dowodowe będą niekompletne, Zamawiający wezwie Wykonawcę do ich złożenia lub 
uzupełnienia w wyznaczonym terminie.  

 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym jego etapie, bez 
podania przyczyny. 

 

4. Zamawiający powiadomi drogą elektroniczną Wykonawców, którzy złożyli oferty  
o wynikach postępowania i o wyborze oferty najkorzystniejszej. 

 

5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość odrzucenia oferty, która nie spełnia wymagań określonych 
w zapytaniu ofertowym, w tym w szczególności nie zawiera wymaganych dokumentów lub 
pełnomocnictw. 

 

6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość poprawiania oczywistych omyłek pisarskich 
i rachunkowych w treści złożonych ofert, wezwania Wykonawcy do złożenia wyjaśnień lub 
uzupełnia dokumentów określonych w niniejszym zapytaniu. 

 

7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość podjęcia negocjacji z wykonawcą, który złoży 
najkorzystniejszą ofertę, w razie, gdyby zaoferowane ceny przekraczały możliwości finansowej 
Zamawiającego.  

 

 

 

 



 

10. WARUNKI PŁATNOŚCI 

Zgodnie z harmonogramem spłaty rat. 

11. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI 

W kwestiach formalnych: Agata Makowiecka-Jackowiak, tel. 601 401 170, e-mail: amakowiecka-

jackowiak@zzo.pl, 

W kwestiach merytorycznych: Michał Turowski, tel. 607 983 208, e-mail: mturowski@zzo.pl  

12. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE 

OFERT, W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO  

1. Przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, Wykonawca, którego oferta została 

uznana za najkorzystniejszą zobowiązany jest przedłożyć Zamawiającemu: 

a) umowę konsorcjum, jeżeli zamówienie będzie realizowane przez wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia – oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność  

z oryginałem przez upoważnioną do tego osobę, 

b) jeżeli wybrana zostanie oferta Wykonawców wykonujących działalność w formie spółki 

cywilnej lub spółka cywilna wchodzić będzie w skład konsorcjum, Zamawiający przed 

podpisaniem umowy w sprawie zamówienia publicznego zażąda przedstawienia umowy 

regulującej współpracę tych Wykonawców – oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność  

z oryginałem przez upoważnioną do tego osobę. 

Niedopełnienie formalności wskazanych w pkt 1 powyżej będzie traktowane jako uchylanie się przez 

Wykonawcę od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.   

2. Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę  

w oparciu o kryteria oceny ofert przyjęte w niniejszym zapytaniu. 

3. Zamawiający dopuszcza zawarcie umowy na wzorze opracowanym przez Wykonawcę.  

4. Warunkami koniecznymi uzyskania akceptacji przedłożonej propozycji treści umowy jest:  

a) w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie przygotowanie wzoru 

umowy, której Stronami będzie Zamawiający oraz każdy z wykonawców wspólnie 

ubiegających się o zamówienie, 

b) brak dodatkowych opłat po stronie Zamawiającego w trakcie całego okresu trwania umowy 

(wyjątkiem od są odsetki od nieterminowej zapłaty należności), 

c) wprowadzenie do umowy zapisów wskazanych w pkt 7 poniżej.  

mailto:amakowiecka-jackowiak@zzo.pl
mailto:amakowiecka-jackowiak@zzo.pl
mailto:mturowski@zzo.pl


 

5. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi Wykonawcę pisemnie lub 

telefonicznie. 

6. Umowa zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszego 

zapytania oraz danych zawartych w ofercie.  

7. Istotne postanowienia, które Wykonawca zobowiązany jest wprowadzić do treści zawieranej 

przez Strony umowy: 

a) W razie niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy Wykonawca zobowiązuje się 

zapłacić Zamawiającemu kary umowne w następującej wysokości:  

− 0,2 % ceny łącznej brutto zaoferowanej przez Wykonawcę za każdy dzień zwłoki  

z tytułu niedostarczenia Zamawiającemu Przedmiotu Umowy w terminie określonym 

w zapytaniu ofertowym;  

− 1 000,00 zł za każdy stwierdzony przypadek zaniechania przeglądu okresowego 

zgodnie z harmonogramem przeglądów przewidzianym przez producenta  

na warunkach określonych w dokumentacji techniczno-ruchowej (DTR) oraz karcie 

gwarancyjnej;  

− 10 % ceny łącznej brutto zaoferowanej przez Wykonawcę, w razie odstąpienia  

od Umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.  

b) Łączna wysokość kar umownych dochodzonych przez Strony, nie może przekroczyć 20 % ceny 

łącznej brutto zaoferowanej przez Wykonawcę. 

c) W razie, gdy kary umowne nie będą pokrywały poniesionej szkody, Zamawiającemu przysługuje 

prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych. 

8. Przewiduje się możliwość dokonania zmian Umowy w stosunku do treści oferty Wykonawcy  

w następujących przypadkach: 

a) zmiany albo wprowadzenia nowych przepisów lub norm, jeżeli zgodnie z nimi konieczne 

będzie dostosowane treści Umowy do aktualnego stanu prawnego; 

b) zmiany leżące po stronie producenta pojazdu dotyczące udokumentowanych problemów 

związanych z produkcją lub dostawą pojazdu; 

c) gdy na skutek postępu technologicznego lub organizacyjnego, a także innych podobnych 

nieprzewidzianych okoliczności, doszło do wycofania określonego elementu z  produkcji  

i zastąpienia go nowym elementem lub innym rozwiązaniem; Wykonawca niezwłocznie 

poinformuje Zamawiającego o zaistniałej okoliczności i po uzyskaniu zgody Zamawiającego 

na stosowne zmiany, będzie mógł dostarczyć przedmiot Umowy uwzględniający zmiany, 

jednak w cenie wskazanej w ofercie Wykonawcy i o takich samych lub lepszych 

parametrach funkcjonalnych, o  których mowa w opisie przedmiotu zamówienia, 

spełniający co najmniej wszystkie funkcje w tymże opisie przewidziane; 



 

d) gdy wystąpią okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, 

tj.: 

− opóźnienia w dostawach materiałów lub komponentów niezbędnych do wykonania 

przedmiotu niniejszej umowy zgodnie z jej warunkami, o ile Wykonawca nie miał 

wpływu na powstanie tego opóźnienia; 

− zaistnienie innych nietypowych zdarzeń o charakterze siły wyższej uniemożliwiających 

realizację Umowy w terminie. 

9. W każdym przypadku strony zobowiązują się do niezwłocznego przekazania informacji  

o zaistniałej sytuacji i dokonania stosownej zmiany Umowy w zakresie przewidzianym Umową. 

 

10. W przypadku zmiany terminów realizacji Umowy zgodnie z postanowieniami niniejszego rozdziału, 

Wykonawca nie może zgłaszać roszczeń finansowych do Zamawiającego. 

 
11. W przypadku zmiany stawek podatku VAT, strony uzgadniają, że wynagrodzenie Wykonawcy 

ulegnie zmianie o kwotę wynikającą z obliczenia ceny brutto zgodnej z nowo wprowadzonym 

podatkiem. Zmiana wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy w przypadku zaistnienia 

danej przesłanki, będzie odnosić się wyłącznie do części przedmiotu Umowy zrealizowanej, zgodnie 

z terminami ustalonymi Umową, po dniu wejścia w życie przepisów zmieniających stawkę podatku 

od towarów i usług oraz wyłącznie do części przedmiotu Umowy, do której zastosowanie znajdzie 

zmiana stawki podatku od towarów i usług.  

W przypadku sprzeczności lub rozbieżności zapisów zapytania ofertowego, zawartej pomiędzy 

Stronami umowy i Ogólnych Warunków Leasingu, zastosowanie mają w pierwszej kolejności zapisy 

zapytania ofertowego, w tym w szczególności Istotne Postanowienia do Umowy oraz Opis 

przedmiotu zamówienia, a następnie zapisy umowy i OWL. 

 

13. ZAŁĄCZNIKI 

Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy 

Załącznik nr 2 - Opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 3 - Specyfikacja techniczna oferowanego pojazdu 

Załącznik nr 4 - Dane finansowe Zamawiającego 

Załącznik nr 5 - Klauzula informacyjna RODO 

 

 


